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1. Podstawowe informacje o konkursie

Konkurs ,MALUCH 2013 — edycja 2” jest oglaszany w ramach Resortowego programu
rozwoju instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 ,, MALUCH — edycja druga 2013”,
zwanego dalej ,,Programem”, ktory zostat ustanowiony przez Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej na podstawie art. 62 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku
do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235, z p6ézn. zm.), w celu realizacji zadan rzadu w zakresie
polityki rodzinne;j.

Na konkurs ,,MALUCH 2013 — edycja 2” Minister Pracy i1 Polityki Spotecznej przeznacza
kwote 20 mIn zt, z mozliwoscia jej zwigkszenia. Srodki na Program pochodza z budzetu
panstwa i sa ujgte w ustawie budzetowej na rok 2013, w rezerwie celowej w czg¢sci 83, poz.
58 - Srodki na realizacje zadarn wynikajgcych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
Srodki przekazywane sa w formie dotacji celowej z budzetu panstwa. Dysponentami §rodkow
budzetowych na Program sa, na wniosek Ministra Pracy i Polityki Spotecznej, poszczegdlni
Wojewodowie, ktorzy przekazuja dotacje uprawnionym podmiotom na podstawie umow,

0 ktorych mowa w art. 62 ust. 6 ustawy o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3.

2. Zadania

2.1. Zadania objete konkursem

Zadaniem dofinansowanym w konkursie moze by¢:

2.1.1. zapewnienie funkcjonowania nowych miejsc opieki w ztobku lub w klubie dziecigcym,

utworzonych w 2013 r.,

2.1.2. organizacja w 2013 r. nowych miejsc opieki u dziennych opiekunéw oraz zapewnienie

ich funkcjonowania.

Minister Pracy i Polityki Spotecznej gwarantuje otrzymanie dotacji we wnioskowanej
wysokosci jedynie ofertom dotyczacym instytucji dziennego opiekuna, zakwalifikowanym
przez Wojewodow 1 wybranym na podstawie listy rankingowej utworzonej zgodnie
z procedura zawarta w punkcie 6.2 Regulaminu. Oferty takie moga dotyczy¢ tylko organizacji

nowych miejsc, tylko zapewnienia funkcjonowania nowopowstatych miejsc, jak rowniez
2
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tacznie organizacji oraz zapewnienia funkcjonowania. W pozostatych przypadkach ztozenie
oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub z przyznaniem dotacji

we wnioskowanej wysokosci.

2.2. Termin realizacji zadan
2.2.1. Dofinansowanie dotyczy zadan realizowanych w 2013 r. od dnia wejscia w Zycie
ustawy z dnia 10 maja 2013 r. o zmianie ustawy 0 opiece nad dziecmi w wieku do lat 3

oraz niektorych innych ustaw.

2.2.2. Termin zakonczenia zadania jest to termin, do ktérego ponoszone sa koszty realizacji
zadania w 2013 r., nie wczesniej jednak niz termin, do ktérego $wiadczone sa ushugi
opiekuncze. Termin zakonczenia zadania nie moze przypada¢ pozniej niz
31 grudnia 2013 r.

3. Podmioty uprawnione

3.1. O dotacje moga ubiegac sig:

3.1.1. osoby fizyczne, a takze osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej — na miejsca opieki w ztobkach i klubach dziecigcych, wpisanych
do rejestru ztobkow i klubow dziecigcych w okresie od dnia 1 stycznia 2013 r. do dnia
31 grudnia 2013 r.,

3.1.2. osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej -
organizujace prace i zatrudniajace dziennego opiekuna w 2013 r., wpisanego do wykazu

dziennych opiekunéw do dnia 31 grudnia 2013 r.

Jednostki samorzadu terytorialnego, ich jednostki organizacyjne oraz spotki prawa
handlowego bedace wiasnoscia jednostek samorzadu terytorialnego nie moga ubiegac si¢

o dofinasowanie w Programie.

3.2. Dofinansowanie do wydatkow na zapewnienie funkcjonowania miejsc opieki nie dotyczy
tych instytucji, w ktorych koszty funkcjonowania miejsc sa posrednio finansowane
lub wspotfinansowane w konkursie ,, MALUCH 2013 — edycja 1.
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4. Zasady sktadania ofert

4.1. Zakres oferty

4.1.1. Oferty dotyczace miejsc opieki w zlobku lub w klubie dziecigcym sktadane sa
odrebnie dla kazdej instytucji, wpisanej w osobnej pozycji rejestru zlobkéw 1 klubow
dziecigcych. Dofinansowanie zadania nie dotyczy zespotow (zlobkow lub klubow
dziecigcych) - w przypadku instytucji zespolonych, na kazdy zlobek Iub klub dziecigcy

wpisany do rejestru nalezy wystosowac odrgbna oferte.

4.1.2. Oferty dotyczace miejsc opieki u dziennych opiekunéw moga by¢ sktadane w jednej
ofercie dla grupy opiekunow, jak réwniez dla poszczegélnych opiekundéw W odrgbnych

ofertach.
4.1.3. Oferta dotyczy¢ moze tylko miejsc opieki mieszczacych si¢ na terenie jednej gminy.

4.1.4. Podmiot bioracy udzial w konkursie moze ztozy¢ dowolna liczbg ofert.

4.2. Wymagana dokumentacja

4.2.1. Dokumentem pozwalajacym na udziat w konkursie jest prawidtlowo 1 kompletnie
wypetniony formularz oferty, podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania
podmiotu, ztozony w formie pisemne;j, a takze przestany w formie elektronicznej na adres

e-mail Urzedu Wojewoddzkiego i na adres e-mail Ministerstwa Pracy i Polityki Spoteczne;j.

4.2.2. Na etapie sktadania ofert nie jest wymagana zadna dodatkowa dokumentacja,
z wyjatkiem dokumentéw poswiadczajacych wysokosé optat ponoszonych przez rodzicow
przed udzieleniem dotacji. Pozostate dokumenty potwierdzajace stan faktyczny i spetnienie
warunkow otrzymania dotacji moga by¢ wymagane do okazania przy przyjmowaniu
o$wiadczenia o przyjeciu dotacji, przy podpisywaniu umowy w sprawie dotacji lub przed

przekazaniem dotacji beneficjentowi.

4.3. Miejsce i sposob sktadania ofert
4.3.1. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie na formularzu, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1A

(czes¢ A oferty) i 1B (czesé¢ B oferty) do Regulaminu.

4.3.2. Oferte sktada sig w formie papierowej oraz w formie elektronicznej.
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4.3.2.1. Oferty w formie papierowej nalezy nadesta¢ listem poleconym z dopiskiem
na kopercie ,,Oferta na konkurs Maluch 2013 - edycja 2” do wiasciwego Urzedu

Wojewddzkiego lub zlozy¢ osobiscie we wiasciwym urzedzie wojewodzkim.

4.3.2.2. Oferty w formie elektronicznej (bez skanowania podpisow) nalezy przesta¢ na
adres e-mail Urzedu Wojewddzkiego, a takze na adres e-mail Ministerstwa Pracy i

Polityki Spotecznej Maluch@mpips.gov.pl - wpisujac w temacie ,,Oferta Maluch 2013

edycja 2 — nazwa_gminy_ktérej dotyczy oferta - skrécona_nazwa_podmiotu”, W terminie

ztozenia oferty w formie papierowe;j.

4.4. Terminy skladania oferty
4.4.1. Oferty nalezy sktadac¢ do dnia 8 sierpnia 2013 r.

4.4.2. W przypadku ofert nadestanych listem poleconym, za dat¢ ztozenia oferty przyjmuje

si¢ datg stempla pocztowego.

5. Postepowanie kwalifikacyjne

5.1. Zasady kwalifikowania ofert
5.1.1. Rozpatrywane pod wzgledem merytorycznym beda jedynie oferty speiniajace
wymagane kryteria formalne. Oferty, ktore nie spetnia wymogoéw formalnych, pozostana

bez rozpatrzenia, o czym Urzad Wojewodzki informuje oferenta.

5.1.2. W przypadku stwierdzenia btedéw i brakow w ofercie, Urzad Wojewodzki informuje

oferenta o btedzie (braku) i wzywa do uzupetnienia badz poprawienia oferty, przy czym:

5.1.2.1. okreslenie jednakowego dla wszystkich oferentow trybu dokonywania uzupetien
| wyjasnien, jak rowniez rodzaju i zakresu uchybien podlegajacych uzupetnieniom
I wyjasnieniom, lezy w gestii Urzedu Wojewodzkiego dokonujacego kwalifikacji ofert.

5.1.2.2. uzupelnienia, wyjasnienia i zmiany moga by¢ dokonywane przez osobg

upowazniong w ofercie do dokonywania tych czynnosci.

5.1.3. Informacja o ofertach niezakwalifikowanych ze wzgledow merytorycznych przez

Urzad Wojewodzki do dalszego postgpowania konkursowego, zamieszczona zostaje
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na stronie internetowej Urzedu Wojewddzkiego z adnotacja o przyczynie odrzucenia

oferty.

5.2. Kryteria oceny formalnej
Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci ztozenia oferty,

zgodnie z wymaganiami podanymi w rozdziale 3 i 4 Regulaminu.

5.3. Kryteria oceny merytorycznej
5.3.1. Przedmiot oferty powinien by¢ zgodny z Programem i z zadaniami okre§lonymi

w rozdziale 2 Regulaminu.

5.3.2. Oferta realizacji zadania musi zawiera¢ szczegdtowy opis planowanego do realizacji
zadania, w tym harmonogram i etapy realizacji zadania, umozliwiajacy oceng

przygotowania projektu, jego zgodno$¢ z warunkami konkursu i realno$§¢ wykonania.

5.3.3. Kalkulacja kosztow powinna by¢ zgodna z wymaganiami Regulaminu oraz zawierac

szczegblowy opis pozycji kosztow realizacji zadania.

6. Tryb i terminy stosowane przy wyborze ofert

6.1. Kwalifikacja ofert do konkursu
Wojewodowie, po dokonaniu oceny ofert, przekaza do Departamentu Polityki Rodzinnej
Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej zestawienia ofert zakwalifikowanych do Programu,

w terminie do dnia 29 sierpnia 2013 r.

6.2. Rekomendacje co do wyboru ofert
6.2.1. Departament Polityki Rodzinnej Ministerstwa Pracy 1 Polityki Spolecznej dokona
analizy zakwalifikowanych przez Wojewodow ofert iprzedtozy Ministrowi Pracy

I Polityki Spotecznej rekomendacje co do wyboru ofert i wysokosci dotacji.

6.2.2. Departament Polityki Rodzinnej Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej w trakcie
analizy ofert zakwalifikowanych do Programu moze zazada¢ dodatkowych wyjasnien,
a takze wylaczy¢ oferte z postgpowania ze wzgledow merytorycznych, zawiadamiajac

oferenta i Urzad Wojewodzki o przyczynie wytaczenia oferty.
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6.2.3. Rekomendacje co do wyboru ofert i wysokosci dotacji nastapia wedtlug jednolitych
zasad w skali kraju. Preferowane beda oferty:

6.2.3.1. dotyczace gmin o wysokim stopniu niezaspokojonego zapotrzebowania na miejsca
opieki, w relacji do liczby dzieci w wieku do lat 3 w tej gminie (wg danych GUS za Il
potrocze 2012 1.),

6.2.3.2. dotyczace miejsc w gminach o niskich podatkowych dochodach w przeliczeniu na
1 mieszkanca (mierzonych wskaznikiem G),

6.2.3.3. 0 nizszej miesigcznej optacie rodzicow za pobyt i wyzywienie dziecka,

6.2.3.4. dotyczace instytucji dziennego opiekuna.

6.2.4. Stopien niezaspokojonego zapotrzebowania na miejsca opieki w gminie, o ktorym

mowa w punkcie 6.2.3.1, ustalony moze by¢ na podstawie:

6.2.4.1. informacji sprawozdawczej gminy, sporzadzonej zgodnie z ustawq o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

6.2.4.2. oszacowania organizatora konkursu dotyczacego przecigtnych krajowych
wskaznikow zapotrzebowania (20% liczby dzieci w wieku do lat 3 w gminach
wiejskich, 25% - w gminach wiejsko-miejskich, 33% - w gminach miejskich),

6.2.4.3. badania rynkowego dokonanego przez oferenta;

6.2.4.4. listy dzieci zgloszonych oferentowi na miejsca opieki.

6.2.4. Wybodr ofert do rekomendacji w sprawie dofinansowania z Programu MALUCH
nastepuje poprzez uszeregowanie ofert w formie listy rankingowej i wskazaniu ofert

zajmujacych najwyzsze miejsca na licie.

6.2.5. Oferty niezakwalifikowane do dofinansowania umieszczone zostaja na liscie

rezerwowej. Zadania z listy rezerwowej dofinansowywane bede w przypadku:

6.2.5.1. podwyzszenia przez Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej kwoty dotacji
przeznaczonej na konkurs ,MALUCH 2013 — edycja 2” i objecia podwyzszona kwota

oferty znajdujacej si¢ na liScie rezerwowej,

6.2.5.2. nieprzyjecia dotacji na zadania ujete na licie podstawowej lub w przypadku

niewykorzystania (niepelnego wykorzystania) dotacji.

MALUCH 2013 - edgcja 2



Prooy i Ew MALUCH

6.2.6. Minister Pracy i Polityki Spotecznej dokonuje ostatecznego wyboru ofert, umieszczajac
je na ,Liscie ofert zakwalifikowanych do dofinansowania w konkursie MALUCH 2013 —

edycja 2”. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wskazanej w ofercie,

Z zastrzezeniem punktu 6.2.8

6.2.7. W przypadku, gdy kwota zapotrzebowania na dotacje w ofertach zakwalifikowanych
przez Wojewodow przekroczy kwotg srodkow przeznaczonag na konkurs, wraz z lista ofert
zakwalifikowanych do dotacji Minister Pracy i Polityki Spotecznej sporzadza ,,Rezerwowa
liste ofert w konkursie MALUCH 2013 — edycja 2”. Kwoty ofert z listy rezerwowej moga

by¢ nizsze od wskazanych w ofercie.
6.2.8. Nie ulegaja zmniejszeniu kwoty w ofertach dziennego opiekuna umieszczonych
na liscie ofert zakwalifikowanych do dofinansowania lub na li$cie rezerwowe;.
6.3. Ogloszenie wynikow
6.3.1. Wyniki konkursu zostana podane do publicznej wiadomosci:

- na stronie internetowej Ministerstwa Pracy 1 Polityki Spotecznej poswigconej ztobkom:

http://www.zlobki.mpips.gov.pl/,

- nastronie internetowej  Ministerstwa Pracy 1 Polityki ~ Spolecznej

http://www.mpips.gov.pl/

oraz przekazane Wojewodom.

6.3.2. Ogloszenie wynikéw konkursu nastapi w terminie do dnia 12 wrzes$nia 2013 r.

6.4. Postepowanie odwolawcze
Odrzucenie oferty w wyniku oceny formalnej lub merytorycznej, a takze nieprzyznanie

dotacji, jest ostateczne 1 nie podlega procedurom odwotawczym.
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7. Warunki dofinansowania zadan

7.1. Wysokosc¢ dotacji

7.1.1. Udzial budzetu panstwa w dofinansowaniu zakwalifikowanej oferty okreslony jest
w Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3
MALUCH - edycja druga 2013, rozdziat VII. Zasady dofinansowania zadan.

7.1.2. Suma kwot przeznaczonych na realizacj¢ zadania ze wszystkich zrédet finansowania
(dotacja z programu MALUCH, optaty rodzicow, srodki wilasne podmiotu, dotacja
z gminy, wklady partnerow beneficjenta, srodki z Funduszy Europejskich oraz wptywy

Z innych zrodet) nie moze przekroczy¢ kosztéw poniesionych na realizacje¢ zadania.

7.1.3. Wysokos¢ dotacji okreslana jest tacznie dla calego zadania, jako suma limitow dotacji
w miesiacach, w ktorych instytucja $wiadczyta ustugi opiekuncze. Koszty ponoszone w
okresie przerw w $wiadczeniu ustug pokrywane moga by¢ z limitow dotacji przystugujacej

za miesiace, w ktorych ustugi byty swiadczone (zob. pkt 7.2.8).

7.1.4. Miesigczny limit dotacji, ktorym objgte sa koszty funkcjonowania miejsc opieki nad
dzie¢mi, przystuguje zakazdy miesiac kalendarzowy, w ktorym $wiadczono ushugi

opiekuncze, z wyjatkiem:

7.1.4.1. nastepujacych po sobie miesiecy, w ktoérych wystapita przerwa w Swiadczeniu
ustug, obejmujaca tacznie wigcej niz 31 dni; w takim przypadku dotacja za okres

przerwy nie przystuguje,

7.1.4.2. miesiaca lipca 2013 r., za ktory przystuguje 50% kwoty miesigcznego limitu.

7.2. Koszty kwalifikowane

7.2.1. Kosztami kwalifikowanymi zadania, b¢dacymi podstawa do uznania prawidlowego
wykorzystania dotacji i ustalenia jej udzialu w kosztach realizacji zadania, sa koszty
ponoszone na realizacje¢ zadania od dnia wejscia w zycie ustawy z dnia 10 maja 2013 r.
0 zmianie ustawy o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 oraz niektorych innych ustaw
do dnia zakonczenia zadania, ustalone dla tego okresu zgodnie z zasadami

rachunkowos$ci obowiazujacymi beneficjenta.
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7.2.2. Do kosztow kwalifikowanych nie zalicza si¢ podatku VAT, jezeli podatek ten moze
by¢ przez beneficjenta w jakikolwiek sposob odzyskany. Zasada ta dotyczy odpowiednio
rowniez tych sytuacji, gdy mozliwos¢ odzyskania VAT dotyczy tylko niektorych

kategorii kosztow.

7.2.3. Koszty ponoszone na zapewnienie funkcjonowania miejsc opieki w zlobkach i
klubach dziecigcych, sa to wszystkie koszty zwiazane z funkcjonowaniem instytucji
ztobka lub klubu dziecigcego oraz koszty zwiazane z opieka nad dzie¢mi korzystajacymi
z miejsc w tej instytucji, w tym takze koszty: dowozu dzieci, doposazenia instytucji w
zabawki 1 pomoce edukacyjne, wyposazenia (takze o charakterze wydatkow
majatkowym) zapewniajacego bezpieczny i higieniczny pobyt dzieci, utrzymania lokalu
(w tym koszty remontdw biezacych), wyzywienia, certyfikacji i pozwolen, zwiazane

Z naborem dzieci.

7.2.4. W przypadku zadan polegajacych na organizacji w 2013 r. nowych miejsc opieki
u dziennych opiekunow oraz zapewnieniu ich funkcjonowania kosztami

kwalifikowanymi zadania sa:

7.2.4.1. koszty organizacji instytucji dziennego opiekuna (zob. pkt 7.2.5) - o ile u

dziennego opiekuna zostanie utworzonych od 2 do 5 miejsc opieki;

7.2.4.2. wynagrodzenie dziennego opiekuna ustalone na podstawie umowy, o ktérej mowa

w art. 36 ustawy o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3;

7.2.4.3. pozostale, oprocz wynagrodzenia dziennego opiekuna, koszty funkcjonowania
instytucji dziennego opiekuna, ponoszone przez podmiot zatrudniajacy dziennego
opiekuna (zob. pkt 7.2.6).

7.2.5. Koszty organizacji instytucji dziennego opiekuna obejmuja koszty niezbgdne
do utworzenia instytucji dziennego opiekuna, ponoszone do dnia poprzedzajacego dzien
wpisu do wykazu dziennych opiekundéw, z wyjatkiem kosztow promocji i informacji
ktoére moga by¢ ponoszone od dnia wejscia w zycie ustawy z dnia 10 maja 2013 r.
0 zmianie ustawy o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 oraz niektorych innych ustaw
do dnia zakonczenia zadania. Koszty organizacji obejmuja m.in. koszty: szkolenia

I ubezpieczen opiekuna, naboru opiekunéw (w tym koszty organizacji konkurséw

10

MALUCH 2013 - edgcja 2



AN
T
)

Prooyram Ban? MALUCH

I weryfikacji spetnienia warunkow umozliwiajacych zatrudnienie opiekuna), certyfikacji
I pozwolen, szkolenia i ubezpieczen wolontariuszy (w tym wolontariuszy w wieku 50+,
mogacych wspomaga¢ opiekunéw w pracy lub ich zastgpowa¢ w ramach wolontariatu
kompetencji), naboru dzieci, wyposazenia, wykonania prac wykonczeniowych
w lokalach i budynkach (w tym: instalacje), specjalistycznego wyposazenia instytucji
opieki nad matymi dzie¢mi (meble, wyposazenie kuchni i naczynia kuchenne, zabawki
ogrodowe itd.), personelu wspomagajacego dziennych opiekundéw, posredniec podmiotu
zatrudniajacego dziennego opiekuna zwigzane z organizacja instytucji dziennego
opieckuna (w tym: koszty obstugi/koordynatora/operatora projektu, zarzadu, obstugi
ksiggowej, prawnej, kadrowej), a takze inne koszty stuzace dzieciom i opiece nad nimi.
Koszty organizacji instytucji dziennego opiekuna obejmuja takze Kkoszty promocji
i informacji o instytucji dziennego opiekuna, promocji i informacji o podmiocie
zatrudniajacym opiekuna w zakresie dotyczacym opieki nad matymi dzie¢mi w formie
dziennego opiekuna, a takze promocji poszczegdlnych dziennych opiekunow i informacji

0 ich dziatalnosci.

7.2.6. Pozostate, oprocz wynagrodzenia opiekuna, koszty zapewnienia funkcjonowania
instytucji dziennego opiekuna, sa to wszystkie koszty zwiazane z funkcjonowaniem
instytucji dziennego opiekuna i1 z opieka nad dzie¢mi bedacymi pod opieka opiekuna.
W szczeg6lnosci  kosztami tymi sa koszty: podnoszenia kwalifikacji  opiekuna
i wolontariuszy (lub oséb podejmujacych opiekg na czas zastgpstwa opiekuna, w tym
wolontariuszy w wieku 50+ w ramach wolontariatu kompetencji), ubezpieczenia
opiekuna i wolontariuszy (lub innych zastgpcéw opiekuna), o ktorym mowa w art. 41
ust. 1 i 2 ustawy o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3, zastepstwa (na okres choroby,
urlopu/odpoczynku lub potrzeby zatatwienia spraw zawodowych Iub osobistych),
nadzoru i kontroli pracy opiekuna, posrednie instytucji zatrudniajacej dziennego
opiekuna (tylko zwiazane dziennym opiekunem: m.in. koszty obstugi ksiggowej,
prawnej, finansowej, kadrowej, koszty zarzadu, koszty obstugi/koordynatora/ operatora
projektu), opieki pielegniarskiej, medycznej, rehabilitacyjnej itp., wspomagajacej
prawidtowy rozwoj dzieci, naboru dzieci dowozu dzieci, doposazenia opiekuna i jego
pomieszczenia, W szczegblnosci w zabawki, pomoce edukacyjne, wyposazenie
zapewniajace bezpieczny i higieniczny pobyt dzieci u opiekuna, utrzymania lokalu
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opiekuna (w tym koszty mediow), najmu lokalu opiekuna, informacji o miejscach opieki

u dziennego opiekuna oraz ich promocji, wyzywienia, certyfikacji i pozwolen.

7.2.7. W przypadku zadah obejmujacych Kkoszty szkolen (personelu, opickunow,
wolontariuszy, w tym wolontariuszy w wieku 50+ itp.), koszty uznaje si¢
za kwalifikowane pod warunkiem zatrudnienia oséb szkolonych. Za zatrudnienie przy
opiece nad dzie¢mi do lat 3 uznaje si¢ zawarcie umowy w formie prawnej wlasciwej dla
sposobu pracy i zakresu obowiazkéw zatrudnionej osoby (np. na podstawie umowy

0 wspotpracy z wolontariuszem, umowy o $wiadczenie ustug z opiekunem).

7.2.8. Koszty zapewnienia funkcjonowania instytucji opieki nad dzie¢mi, rozliczane sg
lacznie dla calego zadania. Podstawa rozliczenia dotacji jest suma kosztéw
ponoszonych na realizacj¢ zadania. Zasada ta odnosi si¢ takze do kosztow ponoszonych
w okresach przerw w $wiadczeniu ustlug (np. przerwy wakacyjnej wykorzystywanej
na urlopy) oraz do kosztéw ponoszonych okresowo lub jednorazowo, zwigkszajacych

koszty w niektorych miesiacach ponad miesigczny limit dotacji.

7.2.9. Podmioty, ktéore organizuja wspdlna obsluge administracyjna, finansowa
| organizacyjna ztobkow, klubow dziecigcych lub ich zespotow, zespotow ztobkoéw lub
klubow dziecigcych, rozliczaja odpowiednim kluczem podziatowym koszty posrednie
(koszty obstugi ksiggowej, prawnej, finansowej, kadrowej, zarzadu itp.) ikoszty
bezposrednie (np. opieki medycznej), ponoszone na rzecz kilku instytucji wpisanych
w oddzielnych pozycjach rejestru ztobkow i klubow dziecigcych. W analogiczny sposob
rozliczane sa koszty ponoszone na dziennych opiekunow lub ich grupy zgloszone

w odrebnych ofertach.

7.3. Warunki wykorzystania dotacji

7.3.1. Termin wykorzystania dotacji nie moze by¢ dtuzszy niz do dnia 31 grudnia 2013 r.

7.3.2. Dotacja udzielana jest na podstawie umowy zawartej miedzy Wojewoda

a beneficjentem.

7.33. W celu otrzymania dotacji wnioskodawca umieszczony na liscie ofert
zakwalifikowanych do otrzymania dotacji zobowiazany jest, w terminie do dnia

18 wrze$nia 2013 r., dostarczy¢ dokumenty niezb¢dne do zawarcia umowy, tj.:
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- o$wiadczenie o przyjeciu dotacji,

- uaktualniony harmonogram i kosztorys realizacji zadania — w przypadku zmian

w stosunku do oferty,

a takze okaza¢, na zadanie Wojewody udziclajacego dotacji, dokumenty potwierdzajace
dane zawarte w ofercie. Urzad Wojewddzki, niezwlocznie po przekazaniu zestawienia ofert
zakwalifikowanych do Programu, o ktorym mowa w punkcie 6.1, poinformuje oferentow,
jakie dokumenty beda wymagane w przypadku umieszczenia ich ofert na ,Liscie ofert

zakwalifikowanych do dofinansowania w konkursie MALUCH 2013 — edycja 2”.

Za zgoda Wojewody, dokumenty niezbedne do zawarcia umowy beneficjent moze
dostarczy¢ w terminie pozniejszym niz 18 wrzes$nia 2013 r., w szczegdlnosci w przypadku,
gdy w harmonogramie zadania okreslono pdzniejszy terminu uzyskania (dostarczenia)

dokumentu.

7.3.4. Wyposazenie ztobkow, klubow dziecigcych 1 lokali dziennych opiekundéw nabyte przy
udziale $rodkéw z Programu nie moze by¢ zbyte co najmniej do konca minimalnego
okresu funkcjonowania instytucji lub miejsc opieki dofinansowanych z Programu.
Likwidacja lub inne zagospodarowanie wyposazenia w wyniku jego zuzycia lub utraty
przydatnos$ci moze nast¢gpowac na zasadach zgodnych z polityka rachunkowosci stosowana

u beneficjenta, przy zachowaniu zasad efektywnego gospodarowania mieniem.

7.3.5. Dotacja moze by¢ wykorzystana poprzez refundacje poniesionych kosztow lub poprzez
sfinansowanie kosztow $rodkami z dotacji, W sposdéb umozliwiajacy terminowa realizacjg
platno$ci za zrealizowane dzialania. Sposdb 1 terminy wykorzystania dotacji
lub dokonywania z niej ptatnosci za (na) realizacj¢ =zadania, moze by¢
elementem szczegdtowego opisu  planowanych dziatan przy realizacji zadania
I harmonogramu realizacji zawartego w ofercie. W szczegétowym opisie zadania mozna
réwniez podaé sposob realizacji zadania i podjgte przez Podmiot dziatania, gwarantujace
dochowanie minimalnego okresu funkcjonowania instytucji lub miejsc opieki
dofinansowanych z Programu. Wojewoda wudzielajacy dotacji moze wymagaé
zabezpieczenia w formie porgczenia, weksla lub w innej formie umozliwiajacej
wykorzystanie dotacji zgodnie z jej przeznaczeniem i zabezpieczajacej roszczenia budzetu

panstwa ztytulu niewykonania (niepelnego wykonania) zadania, w tym w zakresie
13
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minimalnego okresu funkcjonowania instytucji i miejsc opieki dofinansowanych
z Programu, o ile opis realizacji zadania i okazane dokumenty budza watpliwosci co do

wywiazania si¢ Podmiotu z zobowiazan wynikajacych z udzialu w Programie.

7.3.6. Podstawa prawidltowego rozliczenia dotacji 1 jej udzialu w kosztach realizacji zadania
jest suma kosztow pokryta z dotacji i suma kosztow pokryta z pozostalych zrodet
finansowania. Przy wydatkowaniu dotacji nie jest wymagane oplacanie kazdej pozycji
kosztorysowej lub faktury (rachunku) jednoczesnie $rodkami z dotacji i $rodkami

wilasnymi (lub réwnowaznymi).

7.3.7. Podmiot zobowigzany jest do obnizenia miesigcznych optat rodzicow za dziecko
za okres otrzymywania dotacji o kwot¢ rowna otrzymanej kwocie dotacji na 1 miejsce

opieki.

7.4. Minimalny okres funkcjonowania instytucji lub miejsc opieki
dofinansowanych z Programu

7.4.1. Beneficjent otrzymujacy dofinansowanie z Programu zobowiazany jest do zapewnienia
minimalnego okresu funkcjonowania instytucji dziennego opiekuna lub miejsc opieki

w ztobku lub w klubie dziecigcym — do dnia 31 grudnia 2014 r.

7.4.2. W przypadku niedochowania minimalnego okresu funkcjonowania instytucji lub miejsc
opieki, beneficjent zobowiazany jest do zwrotu dotacji lub jej czg¢$ci w wysokosci 1/12 za

kazdy miesiac niedochowania okresu funkcjonowania.
7.5. Obowiazki sprawozdawcze
Podmiot dotowany jest zobowiazany do przedstawienia:

7.5.1. W ciagu 30 dni od dnia zakonczenia zadania - sprawozdania z jego realizacji, ktorego

wzor stanowi zalacznik 2 do Regulaminu;

7.5.2. Do dnia 30 stycznia 2015 r. - sprawozdania z dochowania minimalnego okresu
funkcjonowania instytucji lub miejsc opieki dofinansowanych z Programu, ktérego wzor

stanowi zalacznik 3 do Regulaminu.
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8. Postanowienia koncowe

8.1. Zmiany dokonywane na wniosek beneficjenta w trakcie
realizacji zadania i minimalnego okresu funkcjonowania
instytucji lub miejsc opieki dofinansowanych z Programu

8.1.1. Na kazdym etapie konkursu po zlozeniu oferty, w trakcie realizacji zadania oraz
w okresie  minimalnego okresu funkcjonowania instytucji lub miejsc  opieki
dofinansowanych z Programu, mozliwa jest zmiana nazwy zadania zwiazana ze zmianami
nazw ulic, nazw geograficznych i lokalizacji, pod warunkiem niezmieniania pozostatych
danych oferty (umowy). Zmiana taka wymaga zgloszenia do Wojewody i Ministerstwa
Pracy i Polityki Spoteczne;.

8.1.2. W trakcie realizacji zadania oraz podczas minimalnego okresu funkcjonowania
instytucji lub miejsc opieki dofinansowanych z Programu, mozliwa jest zmiana instytucji
Z klubu dziecigcego na ztobek, przy czym zmiana taka nie moze zwigksza¢ kwoty dotacji
ani zmniejsza¢ liczby miejsc ujetych w zadaniu. Zmiana taka wymaga zgody Wojewody
i zawiadomienia Ministerstwa Pracy i Polityki Spoteczne;.

8.1.3. W trakcie realizacji zadania mozliwa jest zmiana zakresu rzeczowego zadania,
pod warunkiem niezmieniania danych oferty i umowy dotyczacych liczby miejsc

oraz kwoty dotacji. Zmiana taka wymaga akceptacji przez Wojewodg 1 sporzadzenia

aneksu do umowy, a takze zgloszenia do Ministerstwa Pracy i Polityki Spoteczne;.

8.1.4. Po ogloszeniu wynikow konkursu, w trakcie realizacji zadania oraz podczas
minimalnego okresu funkcjonowania instytucji lub miejsc opieki dofinansowanych
z Programu, mozliwa jest zmiana sposobu organizacji, prowadzenia i formy organizacyjnej
dotowanej z Programu instytucji (ztobka, klubu dziecigcego, opiekuna dziennego),

polegajaca na:

8.1.4.1. przeksztalceniu instytucji z filiami (np. Zlobka z filiami) na zespot instytucji

(np. zespot ztobkow) 1 odwrotnie,
8.1.4.2. zmianie podmiotu prowadzacego instytucje,

8.1.4.3. innych przeksztatceniach,
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pod warunkiem zachowania spojnosci i odrgbnosci przeksztalcanej instytucji w sposob

umozliwiajacy kontrolg realizacji postanowien umowy w sprawie udzielenia dotacji,

w tym minimalnego okresu funkcjonowania instytucji lub miejsc opieki dofinansowanych

z Programu, a takze uzyskania zgody Wojewody udzielajacego dotacji.

8.2. Pozostale postanowienia

Departament Polityki Rodzinnej Ministerstwa Pracy i Polityki Rodzinnej dokonuje

interpretacji zasad konkursu, a takze wydaje opinie w sprawach dotyczacych realizacji zadan

objetych dofinansowaniem z Programu, nie uregulowanych w Programie i w Regulaminie.

9. ZalaczniKki:

Zalacznik 1.
Zalacznik 2.
Zalacznik 3.

Zalacznik 4.
Zalacznik 5.

Zalacznik 6.

Wzér oferty: czes$¢ A (zatacznik 1A) i czes¢ B (zalacznik 1B)
Wzér sprawozdania z realizacji zadania

Wzbér sprawozdania za rok 2014 z dochowania minimalnego okresu
funkcjonowania instytucji lub miejsc opieki

Zalecenia do umowy w sprawie udzielenia dotacji

Kody gmin wg GUS - do identyfikacji ofert oraz nadania nazw plikom
nadsytanym na konkurs droga elektroniczna

Adresy e-mail urzgdow wojewodzkich
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